
Id Dokumenttype Bevares Journalføres Tittel
Foreslått tittel kan 
redigeres av bruker Hvilke(n) aktivitet skal dette gjelde for Beskrivelse Prosess

Automatisk 
arkivering - Leses 
ikke inn Prosess - Leses ikke inn

Underfunksjon - 
Leses ikke inn

1 Øvrig innkommende 
dokumentasjon

Ja Ja Ja Alle F.eks Dokumentasjon fra tilrettelagt 
avhør, 

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående
Oppfølging av barn

2 Øvrig utgående 
dokumentasjon

Ja Ja Ja Alle F.eks Brev om oversendelse av 
dokumenter, 

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående
Oppfølging av barn

3 Øvrig produsert 
dokumentasjon - arkiveres 
ikke

Nei Nei Ja Alle

F.eks

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående

Oppfølging av barn
4 Øvrig produsert 

dokumentasjon - med 
dokumentnummer

Ja Ja Ja Alle

F. eks

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående

Oppfølging av barn
5 Øvrig produsert 

dokumentasjon - arkiveres 
uten dokumentnummer

Ja Nei Ja Alle
F.eks intern kommunikasjon med 
prosessfullmektig

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående

Oppfølging av barn
6 Søknad fra barn eller 

foreldre (uten aktiv sak)
Ja Ja Søknad om tiltak Ja Bekymringsmelding - Mottatt//Privat melder Søknad om tiltak, hvor det ikke er 

aktiv sak. Søknad som blir 
behandlet som melding, dvs. når 
barnet ikke er registrert fra før som 
klient eller det er behov for ny 
undersøkelse for å avklare behovet, 
og søker om en ytelse som faller inn 
under barnevernloven.

Oppfølging av barn Behandle 
bekymringsmelding

Behandle 
bekymringsmelding

Oppfølging av barn

7 Bekymringsmelding Ja Ja Bekymringsmelding Ja Bekymringsmelding - Mottatt//Privat 
melder##Bekymringsmelding - Mottatt//Offentlig melder

Bekymringsmeldinger mottas som 
regel via portal for 
bekymringsmeldinger.I tillegg skal f. 
eks søknader fra foreldre og barenet 
selv, brev med informasjon, melding 
på ufødt barn, underretning om 
etterforskning fra politiet eller 
barnevernvakten, dom på samvær 
etter barneloven § 43 a m.m. 
behandles som 
bekymringsmeldinger.
Bekymringsmeldinger skal 
gjennomgåes, vurderes og 
konkluderes innen en uke. 

Oppfølging av barn Behandle 
bekymringsmelding

Behandle 
bekymringsmelding

Oppfølging av barn

8 Konklusjon av 
bekymringsmelding

Ja Ja Konklusjon av 
bekymringsmelding

Nei Bekymringsmelding - behandling//Konklusjon Notater utført som del av  
gjennomgang av 
bekymringsmeldinger der vurdering 
av hvorfor saken tas inn eller ikke 
fremkommer  

Oppfølging av barn Behandle 
bekymringsmelding

Ja Behandle 
bekymringsmelding

Oppfølging av barn
9 Tilbakemelding til melder av 

bekymringsmelding
Ja Ja Tilbakemelding til melder Nei Bekymringsmelding - behandling//Tilbakemelding til 

melder
Tilbakemelding til offentlig eller 
privat melder.
Eventuelt begrunnelse for hvorfor 
dette ikke er gjort. 

Oppfølging av barn Behandle 
bekymringsmelding

Behandle 
bekymringsmelding

Oppfølging av barn
10 Utgående 

bekymringsmelding
Ja Ja Bekymringsmelding til 

annen kommune
Nei Bekymringsmelding - sende//(Ingen) Bekymringsmeldinger til andre 

kommuner på barn som ikke 
bor/oppholder seg i kommunen.

Oppfølging av barn Behandle 
bekymringsmelding

Ja Behandle 
bekymringsmelding

Oppfølging av barn
11 Brev med informasjon om 

henlagt bekymringsmelding 
til foreldre og barn

Ja Ja Tilbakemelding til parter 
om henlagt 
bekymringsmelding

Ja Øvrig Dokument//Ut Tilbakemelding til barn/foresatt om 
henlagt bekymringsmelding (ingen 
plikt)

Oppfølging av barn Behandle 
bekymringsmelding

Behandle 
bekymringsmelding

Oppfølging av barn

12 Utkast undersøkelsesplan Nei Nei Utkast 
undersøkelsesplan 

Nei Utkast undersøkelsesplan//Utkast Planleggingsskjema for 
undersøkelsen (undersøkelse av 
bekymringsmelding - litt individuelt 
fra virksomhet til virksomhet: 
Benyttes når man starter en 
undersøkelse. Også kalt 
«undersøkelsesplan»). Ikke pålagt å 
gjøre det slik, men anbefaling er at 
dersom man lager et 
planleggingsdokument, så skal dette 
arkiveres og bevares. 

Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Modul Barnevernsundersøkelse Oppfølging av barn

13 Undersøkelsesplan Ja Ja Undersøkelsesplan Nei Undersøkelsesplan//Undersøkelsesplan Planleggingsskjema for 
undersøkelsen (undersøkelse av 
bekymringsmelding - litt individuelt 
fra virksomhet til virksomhet: 
Benyttes når man starter en 
undersøkelse. Også kalt 
«undersøkelsesplan»). Ikke pålagt å 
gjøre det slik, men anbefaling er at 
dersom man lager et 
planleggingsdokument, så skal dette 
arkiveres og bevares. 

Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Modul Barnevernsundersøkelse Oppfølging av barn

14 Undersøkelsesrapport ja Ja Undersøkelsesrapport Nei Undersøkelsesrapport//Undersøkelsesrapport Undersøkelsesrapport Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Modul Barnevernsundersøkelse Oppfølging av barn
15 Informasjon fra private, 

nettverk og familie
ja Ja Informasjon fra Ja Innhenting av informasjon//private, nettverk eller familie

Informasjon fra private, nettverk og 
familie

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn

16 Administrativ beslutning ja ja Administrativ beslutning Ja Administrativ beslutning//(Ingen) Administrativ beslutning Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn
17 Brev til parter etter endt 

undersøkelse
Ja Ja Brev til parter etter endt 

undersøkelse
Ja Øvrig dokument//Ut Brev til parter etter endt 

undersøkelse
Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Barnevernsundersøkelse Oppfølging av barn

18 Tilbakemelding til offentlig 
melder etter endt 
undersøkelse

Ja Ja Tilbakemelding til 
offentlig melder etter 
undersøkelse

Nei Undersøkelse//Tilbakemelding til offentlig melder
Tlbakemelding til offentlig melder 
etter endt undersøkelse

Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Barnevernsundersøkelse Oppfølging av barn



19 Innhenting av informasjon 
fra offentlige 

Ja ja Innhenting av 
opplysninger

Ja Innhenting av informasjon//Instanser Forespørsel om diverse 
opplysninger fra andre instanser i 
forbindelse med undersøkelsen eller 
i forbindelse med å fremme en sak 
for Fylkesnemnda for eksempel fra 
fastlege, NAV, politi, skole, 
barnehage, helsesøster osv., ev. 
med pålegg.

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn

20 Brev til parter om utvidet 
undersøkelsestid

ja ja Informasjon om utvidet 
undersøkelsestid

Ja Utvidelse av frist//Undersøkelse Beslutning om utvidet 
undersøkelsestid.

Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Barnevernsundersøkelse Oppfølging av barn

21 Søknad fra barn eller 
foreldre (i aktiv sak)

Ja ja Søknad om hjelpetiltak Ja Søknad//Mottatt søknad Søknader i eksisterende saker fra 
klienten/partene (eksempel, søknad 
om tiltak fra barneverntjenesten). 
Enkeltvedtak.

Svar fra barnejuridisk kontor i Bufdir 
vedr søknader i Aktiv tiltakssak:

Søknader/ønsker om tiltak fra 
foreldre og barn, der barnet allerede 
har en aktiv tiltakssak, skal ikke 
registreres som melding. Om det 
skal åpnes en undersøkelse må 
vurderes konkret i hver enkelt sak. 
Hvis barnevernstjenesten har god og 
oppdatert oversikt over barnets 
situasjon, og søknaden ikke 
inneholder informasjon om ny 
problematikk som gir grunnlag og 
behov for nærmere undersøkelse, 
skal det ikke åpnes undersøkelse. 
Om det er grunnlag for å 
imøtekomme slike søknader eller 
ikke, vil inngå som del av 
barnevernstjenestens 
oppfølgingsarbeid med saken. En 
undersøkelse kan være svært 
inngripende for de den rettes mot, 
og det er viktig at det ikke åpnes 
undersøkelse uten at det er grunnlag 
for det.

Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

22 Mottatt anmodning om å 
opprette tilsynssak

ja Anmodning om tilsyn 
med fosterhjem

Ja Tilsyn//Igangsetting av tilsyn Mottatt anmodning om tilsyn med 
fosterhjem fra omsorgskommune til 
fosterhjemskommune. Tilsynssak 
må opprettes etter at dette er 
mottatt. Dokumentasjon bevares så 
lenge saken er aktiv. 

Oppfølging av tilsynsbarn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av 
tilsynsbarn

23 Fosterhjemsavtale (BLD) Ja ja Fosterhjemsavtale Nei Øvrig Dokument//Inn Fosterhjemsavtale (BLD) Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn
24 Rapporter fra tilsynsbesøk ja ja Rapport fra tilsynsbesøk Ja Tilsyn//Tilsynsbesøk Rapporter fra leverandører på 

tiltaksarbeid og privatpersoner, fra 
tilsynspersoner (tidligere kalt 
tilsynsførere) i fosterhjem, under 
samvær (for eksempel etter 
nemndsvedtak)

Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

25 Søknader fra fosterhjem 
som gjelder plasserte barn

ja ja Søknad fra fosterhjem Ja Øvrig dokument//Inn Søknader fra fosterhjem som gjelder 
plasserte barn

Oppfølging av barn  Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn 

26 Skoleplass for plasserte 
barn

ja ja Tildeling av skoleplass 
for plasserte barn

Ja Øvrig dokument//Inn##Øvrig dokument//Inn//Ut Korrespondanse om tildeling av 
skoleplass for barn i fosterhjem eller 
institusjon

Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

27 Utkast plandokument Nei Nei Utkast plan Ja Utkast plandokument//Utkast Utkast av planer, som kan sendes 
parter. Gjelder alle plantyper

Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Modul Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

28 Plan for fremtidig tiltak - 
Ettervern

Ja ja Planlegging for fremtidig 
tiltak - Ettervern

Ja Plandokument//Plandokument Plan for fremtidig tiltak - Ettervern Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Modul Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

29 Plan for oppfølging av 
foreldre

Ja ja Plan for oppfølging av 
foreldre

Ja Plandokument//Plandokument Plan for oppfølging av foreldre Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Modul Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

30 Plan for samvær Ja ja Plan for samvær Ja Plandokument//Plandokument Plan for samvær Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Modul Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn
31 Plan for tiltak - Adferd Ja ja Plan for tiltak - Adferd Ja Plandokument//Plandokument Plan for tiltak - Adferd Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Modul Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn
32 Plan for tiltak - Foreløpig 

omsorgstiltak
Ja ja Plan for tiltak - Foreløpig 

omsorgstiltak
Ja Plandokument//Plandokument Plan for tiltak - Foreløpig 

omsorgstiltak
Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Modul Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

33 Plan for tiltak - Hjelpetiltak Ja ja Plan for tiltak - 
Hjelpetiltak

Ja Plandokument//Plandokument Plan for tiltak - Hjelpetiltak Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Modul Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

34 Plan for tiltak - 
Omsorgstiltak

Ja ja Plan for tiltak - 
Omsorgstiltak

Ja Plandokument//Plandokument Plan for tiltak - Omsorgstiltak Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Modul Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

35 Handlingsplan Ja ja Handlingsplan Ja Plandokument//Plandokument Handlingsplan Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Modul Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn
36 Evaluering av plan Ja ja Evaluering av plan Ja Evaluering//Tiltak Evaluering av plan Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Modul Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn
37 Informasjon om privat 

plassering jf. § 4-7 inkl. 
vurdering

Ja ja Informasjon om privat 
plassering jf. § 4-7

Ja

Øvrig Dokument//Inn

Informasjon om privat plassering § 4-
7 inkl. vurdering, kan resultere i 
melding/undersøkelse

Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

38 Økonomioversikt Ja nei Økonomioversikt Nei Oversikt over inn og utbetalinger 
som er knyttet til saken. Dette 
produseres ved avslutning av sak.

Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Modul Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

39 Referat fra 
oppfølgingsbesøk

Ja ja Referat fra 
oppfølgingsbesøk

Ja Oppfølging//Oppfølgingsbesøk i fosterhjem/institusjon Oppfølgingsbesøk i fosterhjem Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

40 Anmodning om å oppnevne 
tilsynsperson og 
godkjenning av fosterhjem

Ja ja Anmodning om å 
oppnevne tilsynsperson 
og godkjenning av 
fosterhjem

Ja Øvrig Dokument//Ut Sendt oppnevning av tilsyn fra 
omsorgskommune til  
fosterhjemskommune, samt 
spørsmål om godkjenning av 
fosterhjem

Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn



41 Søknad om oppnevnelse av 
verge

Ja ja Søknad om oppnevnelse 
av verge

Ja Øvrig Dokument//Ut Søknad om vergeoppnevnelser til 
Statsforvalter.

Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

42 Henvisning Ja ja Henvisning Ja Henvisning//BUP##Henvisning//PUT##Henvisning//Andr
e

Henvisning til andre for eksempel 
BUP, PPT osv.

Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

43 Søknad om tiltak fra 
Bufetat/BFE

Ja ja Søknad om tiltak fra 
Bufetat/ BFE

Ja Søknad/bestilling av tiltak//Bufetat##Søknad/bestilling 
av tiltak//BFE

Søknad om institusjonsplass, tiltak, 
fosterhjem osv. til Bufetat eller BFE. 
Bufetat og BFE har egne skjema 
som fylles ut og sendes i 
papirformat tilbake til Bufetat.

Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

44 Søknad/bestilling av tiltak 
fra andre

Ja ja Søknad/ bestilling av 
tiltak 

Ja Søknad/bestilling av tiltak//Kommunal 
Enhet##Søknad/bestilling av tiltak//Ideelle/private 
aktører##Søknad/bestilling av tiltak//Andre

Søknad/bestilling om tiltak fra 
kommunale enheter, ideelle/private 
aktører eller andre.

Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

45 Trepartsavtale Ja Nei Trepartsavtale mellom 
stat, institusjon og 
barneverntjenesten

Ja Øvrig Dokument//Inn Trepartsavtaler (mellom stat, 
institusjon og barneverntjenesten).

Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

46 Brev om adressesperre til 
folkeregisteret

Ja ja Melding om 
adressesperre

Ja Øvrig Dokument//Ut Melding om gradert adresse til 
skattemyndigheter.

Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

47 Vedtak om avslag på 
søknad 

Ja ja Vedtak om avslag på 
søknad

Ja Vedtak//Avslag på søknad Avslag på søknad til privat part Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

48 Vedtak om tiltak Ja ja Vedtak om tiltak Ja Vedtak//Vedtak om tiltak Vedtak om tiltak Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

49 Kontakt med instanser Ja ja Kontakt med instanser Ja Kontakt med instanser//Barnevernstjeneste##Kontakt 
 med instanser//NAV##Kontakt med 

instanser//Barnevernsvakt##Kontakt med 
instanser//Politi/lensmann##Kontakt med 
instanser//Barnehage##Kontakt med 
instanser//Helsestasjon/skolehelsetjenesten##Kontakt 
med instanser//Skole##Kontakt med 
instanser//Pedagogisk-psykologisk tjeneste 
(PPT)##Kontakt med instanser//Psykisk helsevern for 
barn og unge##Kontakt med instanser//Psykisk 

 helsevern for voksne##Kontakt med 
instanser//Lege/sykehus/tannlege##Kontakt med 
instanser//Familievernkontor##Kontakt med 
instanser//Tjenester og instanser med ansvar for 
oppfølging av personers rusproblemer##Kontakt med 
instanser//Krisesenter##Kontakt med 
instanser//Asylmottak/UDI/innvandringsmyndighet##Kon
takt med instanser//Utekontakt/fritidsklubb##Kontakt 
med instanser//Frivillige 
organisasjoner/idrettslag##Kontakt med 
instanser//Andre##Kontakt med instanser//Advokat

Kontakt med instanser i forbindelse 
med barnevernsarbeid.

Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

50 Gjennomgang av 
tilsynsrapport

Ja ja Gjennomgang av 
tilsynsrapport

Ja Tilsyn//Gjennomgang av tilsynsrapport Gjennomgang av rapport fra 
tilsynskommune som sendes til 
hjemmehørende kommune på 
leverandører på tiltaksarbeid og 
privatpersoner, fra tilsynspersoner 
(tidligere kalt tilsynsførere) i 
fosterhjem, under samvær (for 
eksempel etter nemndsvedtak)

Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

51 Depositumsgaranti Ja Ja Bekreftelse på 
depositumsgaranti

Ja Øvrig Dokument//Ut Husleiegaranti/ depositum for 
ungdommer (spesielt på ettervern)

Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak Oppfølging av barn

52 Dokumentasjon i forbindelse 
med Fylkesnemnd- og 
rettsprosesser

Ja ja Andre dokumenter i 
forbindelse med 
rettsbehandling

Ja Fylkesnemnd og 
rettsprosesser//Prosesskriv##Fylkesnemnd og 
rettsprosesser//Annet##Fylkesnemnd og 
rettsprosesser//Samtaleprosess

Andre diverse dokumenter i 
forbindelse med rettsbehandling, 
f.eks. prosesskriv, tilsvar, osv

Oppfølging av barn Rettsbehandling Rettsbehandling

Oppfølging av barn
53 Saksfremlegg til 

Fylkesnemnda
Ja ja Saksfremlegg til 

Fylkesnemnda
Ja Fylkesnemnd og rettsprosesser//Saksfremlegg Kommunens saksfremlegg til 

Barneverns- og Helsenemda 
(tidligere kalt Fylkesnemda for 
barnevern og sosiale saker), eller 
andre rettsinstanser f.eks. 
Tingretten. Dette kan enten 
produseres i fagsystemet og sendes 
til partenes advokater og til nemda 
fra fagsystemet, eller at det 
produseres i et eksternt system av 
kommuneadvokaten som sender en 
kopi til fagsystemet. 

Når det gjelder Barneverns og 
Helsenemda kan dette f.eks. være 
begjæring om pålegg om 
hjelpetiltak, medisinsk undersøkelse, 
om omsorgsovertakelse, behandling 
på institusjon (atferdsplassering), 
endringssaker, fratakelse av 
foreldreansvar, adopsjon, endring av 
tidligere vedtak, nektelse av 
elektronisk kontakt, jf. ovenfor.

Oppfølging av barn Rettsbehandling Rettsbehandling

Oppfølging av barn
54 Vitnestevning Ja ja Vitnestevning Ja Øvrig Dokument//Inn Innkalling til vitneforklaring og 

bevisføring for retten i andre saker 
enn etter barnevernloven / til politiet 
i etterforskningen. (Dokumenteres i 
barnets sak dersom det gjelder 
barnet, ellers i Administrativ sak)

Oppfølging av barn Rettsbehandling Rettsbehandling

Oppfølging av barn



55

Forespørsel fra retten i en 
foreldretvistsak

Ja ja

Forespørsel om uttalelse 
i foreldretvistsak

Ja Øvrig Dokument//Inn Forespørsel om uttalelse til retten i 
en foreldretvistsak 
(barnefordelingssak) etter 
barneloven.

Oppfølging av barn Rettsbehandling Rettsbehandling

Oppfølging av barn
56 Foreløpig godkjenning av 

akuttvedtak fra 
Fylkesnemnda

Ja ja Foreløpig godkjenning av 
akuttvedtak fra 
Fylkesnemnda

Ja Fylkesnemnd og rettsprosesser//Avgjørelse Foreløpig godkjenning av 
akuttvedtak fra Fylkesnemnda.

Oppfølging av barn Rettsbehandling Rettsbehandling

Oppfølging av barn
57 Krav fra privat part Ja Ja Krav fra privat part Ja Fylkesnemnd og rettsprosesser//Krav fra privat 

part##Fylkesnemnd og rettsprosesser//Krav fra privat 
part - konklusjon##

Krav om tilbakeførelse eller andre 
endringer i plasseringssaker, skal 
legges fram for nemdna jf. 90 og 91 
D

Oppfølging av barn Rettsbehandling Rettsbehandling

Oppfølging av barn
58 Vedtak fra Fylkesnemnda Ja ja Vedtak fra 

Fylkesnemnda
Ja Vedtak//Vedtak fra rettsinstanser Vedtak fra Fylkesnemnda. Oppfølging av barn Rettsbehandling Rettsbehandling

Oppfølging av barn
59 Oversendelse av rettsforlik, 

kjennelse, beslutninger og 
dom fra rettsapparatet.

Ja ja Rettsforlik, kjennelse, 
beslutning og dom fra 
rettsapparatet

Ja Vedtak//Vedtak fra rettsinstanser Rettsforlik, kjennelse, beslutninger 
og dom fra rettsapparatet.

Oppfølging av barn Rettsbehandling Rettsbehandling

Oppfølging av barn
60 Klage over flytting av barn 

under omsorg
Ja ja Klage over flytting av 

barn under omsorg
Ja Øvrig Dokument//Inn Klage over flytting av barn som er 

under barnevernets omsorg. Sendes 
gjerne direkte til Fylkesnemda med 
kopi til barnevernet

Oppfølging av barn Rettsbehandling Rettsbehandling

Oppfølging av barn
61

Uttalelse til retten i en 
foreldretvistsak

Ja ja
Uttalelse til retten i 
foreldretvistsak

Ja Øvrig Dokument//Ut Uttalelse til retten i en 
foreldretvistsak (barnefordelingssak) 
etter barneloven.

Oppfølging av barn Rettsbehandling Rettsbehandling

Oppfølging av barn
62 Saksuttrekk Nei Nei Saksuttrekk Nei Øvrig Dokument//Saksuttrekk Produsert saksuttrekk. Dette sendes 

til advokat, både kommunens 
advokat og de private part(enes) 
advokat. Dersom kommunens 
advokat jobber i fagsystemet, så 
sendes ikke dette dokument ut til 
egen kommunes representant, men 
kun til de private partene. Dette kan 
også være i forbindelse med en 
klagesak.

Oppfølging av barn Rettsbehandling Rettsbehandling

Oppfølging av barn
63 Mottatt filmopptak Ja Ja Mottatt filmopptak Ja Øvrig Dokument//Inn Filmopptak eller bilder som er brukt 

som underlag til vedtak etc. (f.eks. 
bilder av skader på barn).

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn

64 Mottatte bilder Ja Ja Mottatte bilder Ja Øvrig Dokument//Inn Bilder som kommer fra andre. Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn
65 Sakkyndig utredning Ja Ja Sakkyndig utredning Ja Øvrig Dokument//Sakkyndig Sakkyndig utredning. Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn
66 Barnesakkyndigkommisjone

ns vurdering av sakkyndig, 
utredning.

Ja Ja Barnesakkyndigkommisj
onens vurdering av 
sakkyndig

Ja Øvrig Dokument//Sakkyndig Barnesakkyndigkommisjonens 
vurdering av sakkyndig, utredning.

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn

67 Samtykke Ja Ja Mottatt samtykke Ja Samtykke//Samarbeid med 
andre##Samtykke//Innhenting av 
informasjon##Samtykke//US - Ufødt 
barn##Samtykke//Tiltak etter fylte 18 
år##Samtykke//Plassering etter § 4-4, 6. 
ledd##Samtykke//Samtykke til plassering etter § 4-
26##Samtykke//Samtykke til forenklet behandling i 
fylkesnemnda##Samtykke//Samtykke til tiltak i senter 
for foreldre og barn##Samtykke//Fra 
barnevernstjenesten##Samtykke//Reduksjon av antall 
tilsynsbesøk i 
fosterhjem##Samtykke//Undersøkelsesplan##Samtykke/
/Opphold i senter for foreldre og barn

Samtykkeerklæringer: samtykke til å 
gjennomføre tiltak, for eksempel til 
plasseringer (§ 4-26, 4-4 5 ledd), til 
undersøkelse for ufødt barn, til 
innhenting av informasjon, 
samarbeid med andre instanser, 
urinprøvetaking til hjelpetiltak, 
ettervern m.m.

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn

68 Møte/Samtale Ja Ja Møte/Samtale Ja Møte/Samtale//Samtale med 
barnet##Møte/Samtale//Samtale med 
familien##Møte/Samtale//Tverrfaglig 
møte##Møte/Samtale//Evalueringsmøte##Møte/Samtale
//Drøfting##Møte/Samtale//Beslutningsmøte##Møte/Sa
mtale//Annet 
møte##Møte/Samtale//Kartleggingsmøte##Møte/Samtal
e//Hjemmebesøk

Møtereferat, møteinnkalling, notater 
fra møter o.l

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn

69 Mottatt informasjon, enslig 
mindreårig

Ja Ja Mottatt informasjon, 
enslig mindreårig

Ja Øvrig Dokument//Inn Inngående dokumenter knyttet til 
prosesser som er særskilt for 
enslige mindreårige

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn

70 Barnevernstjenestens 
filmopptak/ bilder

Ja Ja Barnevernstjenestens 
filmopptak/ bilder

Ja Øvrig Dokument//Notat##Øvrig Dokument//Ut Filmopptak eller bilder som er brukt 
som underlag til vedtak etc. (f.eks. 
bilder av skader på barn).

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn

71 Journalrapport eller 
samlenotat

Ja Ja Journalrapport/ 
Samlenotat

Ja Journalrapport//(Ingen) Samling av aktiviteter i en rapport, 
opprettes ved behov.

Ved lukking av sak, gjøres et utvalg 
av alle aktiviteter av typen 
Samlenotat, som arkiveres og 
journalføres. En rekke av notatene 
som gjøres på saken samles til ett 
dokument (Samlenotat) i stedet for å 
få hvert sitt dokumentnummer.

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn

72 Vurdering av nivå på 
adressesperre

Ja Ja Vurdering av nivå på 
adressesperre

Ja Øvrig Dokument//Inn
Vurdering av nivå på adressesperre

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående
Oppfølging av barn

73 Oppfølging av 
adressesperre

Ja Ja Oppfølging av 
adressesperre

Ja Oppfølging//Årlig vurdering av adressesperre Notat om (årlig) vurdering av 
adressesperre

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående
Oppfølging av barn

74 Mandat til sakkyndig Ja Ja Mandat til sakkynding Ja Øvrig Dokument//Sakkyndig Brev om mandat til sakkyndig. Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn



75 Samtykke Ja Ja Samtykke Ja Samtykke//Samarbeid med 
andre##Samtykke//Innhenting av 
informasjon##Samtykke//US - Ufødt 
barn##Samtykke//Tiltak etter fylte 18 
år##Samtykke//Plassering etter § 4-4, 6. 
ledd##Samtykke//Samtykke til plassering etter § 4-
26##Samtykke//Samtykke til forenklet behandling i 
fylkesnemnda##Samtykke//Samtykke til tiltak i senter 
for foreldre og barn##Samtykke//Fra 
barnevernstjenesten##Samtykke//Reduksjon av antall 
tilsynsbesøk i 
fosterhjem##Samtykke//Undersøkelsesplan##Samtykke/
/Opphold i senter for foreldre og barn

Samtykkeerklæringer: samtykke til å 
gjennomføre tiltak, for eksempel til 
plasseringer (§ 4-26, 4-4 5 ledd), til 
undersøkelse for ufødt barn, til 
innhenting av informasjon, 
samarbeid med andre instanser, 
urinprøvetaking til hjelpetiltak, 
ettervern m.m.

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn

76
Samtykke til forebyggende 
arbeid

Nei Nei
Samtykke til 
forebyggende arbeid

Ja Samtykke//Forebyggende arbeid Foreldre og barns samtykke til at 
man oppretter en sak knyttet til 
forebyggende arbeid.

 

77 Politianmeldelse Ja Ja Politianmeldelse Ja Kontakt med instanser//Politi/lensmann##Øvrig 
Dokument//Ut

Politianmeldelse, saker som gjelder 
barnet

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn

78 Krav om politibistand Ja Ja Krav om politibistand Ja Kontakt med instanser//Politi/lensmann##Øvrig 
Dokument//Ut

Krav om bistand - bruk av tvang ved 
gjennomføring av undersøkelser og 
ved fullbyrding av vedtak.

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn

79 Akuttvedtak – Bvl. §4-6. 
1.ledd

Ja Ja Akuttvedtak – Bvl. §4-6. 
1.ledd

Ja Vedtak//Akuttvedtak – Bvl. §4-6. 1.ledd Akuttvedtak. Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn

80 Akuttvedtak – Bvl. §4-6 
2.ledd

Ja Ja Akuttvedtak – Bvl. §4-6 
2.ledd

Ja Vedtak//Akuttvedtak – Bvl. §4-6 2.ledd Akuttvedtak. Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående
Oppfølging av barn

81 Akuttvedtak - Bvl. §4-9 jf §4-
8 2.ledd

Ja Ja Akuttvedtak - Bvl. §4-9 jf 
§4-8 2.ledd

Ja Vedtak//Akuttvedtak – Bvl. §4-9 jf §4-8 2.ledd Akuttvedtak. Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående
Oppfølging av barn

82 Akuttvedtak – Bvl. §4-9 jf §4-
8 1.ledd

Ja Ja Akuttvedtak – Bvl. §4-9 jf 
§4-8 1.ledd

Ja Vedtak//Akuttvedtak – Bvl. §4-9 jf §4-8 1.ledd Akuttvedtak. Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående
Oppfølging av barn

83 Akuttvedtak – Bvl. §4-25, 
2.ledd 2.punktum jf §4-24

Ja Ja Akuttvedtak – Bvl. §4-25, 
2.ledd 2.punktum jf §4-
24

Ja Vedtak//Akuttvedtak – Bvl. §4-25, 2.ledd 2.punktum jf §4-
24

Akuttvedtak.atferd Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående

Oppfølging av barn
84 Akuttvedtak – Bvl. §4-29, 

4.ledd
Ja Ja Akuttvedtak – Bvl. §4-29, 

4.ledd
Ja Vedtak//Akuttvedtak – Bvl. §4-29, 4.ledd Akuttvedtak. Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående

Oppfølging av barn
85 Vedtak om endring i antall 

oppfølgingsbesøk
Ja Ja Vedtak om endring i 

antall oppfølgingsbesøk
Ja Vedtak//Endring i antall oppfølgingsbesøk Vedtak om endring i antall 

oppfølgingsbesøk
Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak

Oppfølging av barn
86 Vedtak om endring i antall 

tilsynsbesøk
Ja Ja Vedtak om endring i 

antall tilsynsbesøk
Ja Vedtak//Endring i antall tilsynsbesøk Vedtak om endring i antall 

tilsynsbesøk
Oppfølging av barn Oppfølging av tiltak Oppfølging av tiltak

Oppfølging av barn
87

Vedtak om unndratt innsyn
Ja Ja Vedtak om unndratt 

innsyn
Ja Vedtak//Unndratt innsyn

Vedtak om unndratt innsyn
 Gjennomgående Gjennomgående

88 Vedtak om avslutning av 
tiltak

Ja Ja Vedtak om avslutning av 
tiltak

Ja Vedtak//Avslutning av tiltak Avslutning av tiltak Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn

89 Overføring av sak til annen 
bydel/kommune

Ja ja Overføring av sak til 
annen bydel/kommune

Ja Øvrig Dokument//Ut Settekommune/settekontor, 
overføring av en barnevernsak til 
annen bydel/en annen kommune

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn

90 Vedtak om avslutning av 
barnevernssak

Ja Ja Vedtak om avslutning av 
barnevernssak

Ja Vedtak//Avslutning av barnevernssak Vedtak om avslutning av 
barnevernssak

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn

91 Vedtak om flytting Ja Ja Vedtak om flytting Ja Vedtak//Flytting Vedtak om flytting Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående Oppfølging av barn
92

Vedtak om adressesperre / 
samsværsrett

Ja Ja Vedtak om 
adressesperre / 
samsværsrett

Ja Vedtak//Adressesperre/Samværsrett
Vedtak om adressesperre / 
samsværsrett

Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående

Oppfølging av barn
93

Dokumentsamling

Nei Nei

Dokumentsamling

Ja ?? Uttrekk av utvalgte dokumenter 
lagret på saken, brukes f.eks ved 
svar på innsynsforespørsler eller 
saksuttrekk.

Oppfølging av barn Gjennomgående Modul Gjennomgående

Oppfølging av barn
94 Inngående 

bekymringsmelding fra 
portal - skal håndteres som 
ordinær bekymringsmelding

(Bekymringsmelding, rad 8)  Modul

95 Nettverkskart Ja Nei Nettverkskart Ja Nettverk og familie//Nettverkskart Oppfølging av barn Gjennomgående Modul Gjennomgående Oppfølging av barn
96 Undersøkelse - 

Midtveisevaluering
Ja Ja

Midtveisevaluering
Ja Undersøkelse//Midtveisevaluering Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Barnevernsundersøkelse

Oppfølging av barn
97 Undersøkelse - 

Oppsummeringssamtale
Ja Ja

Oppsummeringssamtale
Ja Undersøkelse//Oppsummeringssamtale Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Barnevernsundersøkelse

Oppfølging av barn
98 Undersøkelse - Første 

samtale med foreldrene
Ja Ja Første samtale med 

foreldrene
Ja Undersøkelse//Første samtale med foreldrene Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Barnevernsundersøkelse

Oppfølging av barn
99 Undersøkelse - Samtale 

med barnet
Ja Ja

Samtale med barnet
Ja Undersøkelse//Samtale med barnet Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Barnevernsundersøkelse

Oppfølging av barn
100 Undersøkelse - 

Kartleggingssamtale med 
mor

Ja Ja
Kartleggingssamtale 
med mor

Ja Undersøkelse//Kartleggingssamtale med mor Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Barnevernsundersøkelse

Oppfølging av barn
101 Undersøkelse - 

Kartleggingssamtale med 
far

Ja Ja
Kartleggingssamtale 
med far

Ja Undersøkelse//Kartleggingssamtale med far Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Barnevernsundersøkelse

Oppfølging av barn
102 Undersøkele - 

Hjemmebesøk
Ja Ja

Hjemmebesøk
Ja

Undersøkelse//Hjemmebesøk
Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Barnevernsundersøkelse

Oppfølging av barn
103 Undersøkelse - Beslutning 

om undersøkelse
Ja Ja Beslutning om 

undersøkelse
Ja Undersøkelse//Beslutning om undersøkelse Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Barnevernsundersøkelse

Oppfølging av barn
104 Undersøkelse - 

Tilbakemelding til offentlig 
melder

Ja Ja
Tilbakemelding til 
offentlig melder

Ja Undersøkelse//Tilbakemelding til offentlig melder Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Barnevernsundersøkelse

Oppfølging av barn
105 Undersøkelse - (Ingen) Ja Ja Ja Undersøkelse//(Ingen) Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Barnevernsundersøkelse Oppfølging av barn
106

Vedtak om henleggelse av 
undersøkelse

Ja Ja
Vedtak om henleggelse 
av undersøkelse

Ja Vedtak//Henleggelse av undersøkelse Vedtak som henlegger 
undersøkelsen, men ikke avslutter 
saken

Oppfølging av barn Barnevernsundersøkelse Barnevernsundersøkelse

Oppfølging av barn
107 Rapport fra tiltaksutfører Ja Ja Rapport fra tiltaksutfører Ja Tiltaksutfører rapport//(Ingen)##Øvrig Dokument//Inn Rapporter fra tiltaksutførere Oppfølging av barn Gjennomgående Gjennomgående


